Zalgcznik nr 1 do uchwaty nr 8/2015 roku z dnia 21 wrzesnia 2015 roku

Regulamin
udzielania zamowien Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dzialania

,,Ziemia Gotyku”

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§1

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

zamowieniach — nalezy przez to rozumie¢ procedurg zlecania ustug, rob6t budowlanych
i dokonywania zakupow przez Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dzialania ,,Ziemia
Gotyku”;

zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania
»Ziemia Gotyku;

warto$ci zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ kwotg wyrazona w PLN, okres$long dla
danego zamoéwienia, uwzgledniajaca jego rodzaj, ilo§é, zakres, wielko$¢ oraz czas
realizacji, obliczong z uwzglednieniem obowigzujacych cen bez podatku od towaréw
1 ustug;

warto$ci zamowienia brutto — nalezy przez to rozumie¢ warto§¢ zaméowienia okreslong
dla danego zamowienia z uwzglgdnieniem podatku od towarow i ustug;

dostawach, ustugach i robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ dostawy,
ustugi 1 roboty budowlane w rozumieniu przepisoOw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pdzn. zm.);

wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie
zamowienia publicznego, zlozyta ofert¢ lub zawarta umowe¢ w sprawie zamowienia
publicznego;

Stowarzyszeniu — nalezy przez to rozumie¢ Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania
»Ziemia Gotyku”;

Zarzadzie — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dzialania
»Ziemia Gotyku”.

§2
Regulamin okre$la zakres, zasady i1 procedury udzielania zamoéwien publicznych na
dostawy, ustugi i roboty budowlane przez Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania
»Ziemia Gotyku”.
Zamoéwienia, o ktérych mowa w ust. 1, powinny by¢ realizowane w sposob celowy
1 oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow
finansowych oraz optymalnego doboru metod i $rodkow stuzgcych osiggnigciu
zalozonych celow.



Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, z uwzglednieniem podatku od towarow i ushug, ustalone przez
Zamawiajacego, przy zachowaniu nalezytej staranno$ci.

Rozdzial 11
Zasady udzielania zamoéwien
§3
Postgpowanie o udzielenie zamoOwienia prowadzone jest w jezyku polskim, z
zachowaniem formy pisemnej.
Postgpowanie o udzielenie zamdowienia nalezy prowadzi¢ w sposob jawny, bezstronny
I obiektywny oraz gwarantujacy przestrzeganie zasad uczciwej konkurencji oraz rownego
traktowania i niedyskryminowania wykonawcow.
Za przygotowanie 1 przeprowadzenie postgpowan o udzielenie zamowien, o ktérych
mowa w § 2 ust. 1 niniejszego regulaminu, odpowiada Dyrektor Biura Stowarzyszenia.
Czynno$ci zwigzane z przygotowaniem, przeprowadzeniem i udzieleniem zamowienia
wymagaja dokumentowania przez pracownika prowadzacego postepowanie.
Calo$¢ dokumentacji zwigzanej z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia jest
przechowywana w Biurze Stowarzyszenia.

Rozdzial 111
Procedury udzielania zaméwien publicznych
§4
Wprowadza si¢ dwa tryby udzielania zamowien realizowanych przez Stowarzyszenie:
1) postepowanie o wartosci zamowienia nieprzekraczajacej kwoty 2 000,00 zt brutto;
2) postepowanie o wartosci zamowienia powyzej 2 000,00 zt brutto;

§5

Do zamowien, ktérych warto§¢ zamowienia nie przekracza kwoty 2 000,00 zt, procedury
udzielania zamdéwien publicznych przewidziane w § 6 niniejszego regulaminu nie maja
zastosowania.

Przy zamowieniach o wartoséci nieprzekraczajacej kwoty 2 000,00 zt brutto, Dyrektor
Biura Stowarzyszenia sporzadza o$wiadczenie o przestrzeganiu przy udzieleniu
zaméOwienia publicznego zasad, o ktorych mowa w § 2 ust. 2 oraz § 3 ust. 2 niniejszego
regulaminu. Wzér o$wiadczenia stanowi zalacznik nr 1 do regulaminu.

§6
Procedura udzielania zamowien o wartosci powyzej 2 000,00 z1 brutto

Wybor wykonawcy zamowienia publicznego dokonany zostanie w oparciu o rozeznanie
rynku polegajace na skierowaniu zapytan ofertowych do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcow.

W szczegoélnie uzasadnionych przypadkach, tj. ze wzgledu na szczegdlny charakter
zamowienia lub innych przyczyn o obiektywnym charakterze liczba podmiotéw
mogacych wykona¢ zamowienie jest ograniczona, mozliwe jest skierowanie zapytan



10.

11.

12.

13.

14.

15.

ofertowych do mniej niz trzech wykonawcow. Uzasadnienie w przedmiotowym zakresie
nalezy zamie$ci¢ w protokole z postgpowania, o ktérym mowa w ust. 9.

Zapytania ofertowe w postaci pisemnego zaproszenia do ztozenia oferty moga zostaé
przekazane osobiscie, za posrednictwem poczty, faksem lub w formie elektronicznej,
przy czym potwierdzenie dostarczenia powinno by¢ udokumentowane odpowiednio
pisemnym potwierdzeniem otrzymania zapytania, zwrotnym potwierdzeniem odbioru,
potwierdzeniem nadania faksu lub wydrukiem z poczty elektroniczne;j.

Zaproszenie do zlozenia oferty nalezy roéwniez opublikowaé na stronie internetowej
Stowarzyszenia.

Zapytanie ofertowe kierowane do wykonawcow powinno zawiera¢ informacje niezbedne
do przygotowania oferty, a w szczegdlnosci opis przedmiotu zamoéwienia, termin
realizacji zamoOwienia oraz opis kryteri6w oceny ofert.

Kryteria wyboru oferty powinny zosta¢ okre§lone w sposéb umozliwiajacy dokonanie
jednoznacznej oceny z zachowaniem zasad, o ktorych mowa w § 3 ust. 2 regulaminu.
Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia oferty w terminie i w miejscu okre§lonym
przez zamawiajacego w zapytaniu ofertowym.

Oferty ztozone po uplywie terminu lub w formie innej niz przewidziana w zapytaniu
ofertowym nie bedg uwzglednione w przedmiotowym postepowaniu.

Po zakonczeniu procedury naboru ofert, pracownik odpowiedzialnych za
przeprowadzenie danego postepowania przeprowadza badanie i poréwnanie otrzymanych
ofert oraz sporzadza protok6ét wedlug wzoru stanowiacego zalacznik nr 2 do
regulaminu.

Pracownik prowadzacy postgpowanie poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie,
oczywiste omytki rachunkowe =z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek oraz inne omytki polegajace na niezgodnos$ci oferty z zapytaniem
ofertowym, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty.

Pracownik prowadzacy postepowanie wzywa w wyznaczonym terminie wykonawcow,
ktorzy nie ztozyli wymaganych przez zamawiajacego dokumentow, ktorych wymog
zalagczenia zostal okreslony w zapytaniu ofertowym. Nie uzupetnienie dokumentoéw
W wyznaczonym w wezwaniu terminie, skutkowac bedzie odrzuceniem oferty.
Udzielenie zamo6wienia mozliwe jest w przypadku zlozenia co najmniej jednej, waznej
oferty.

Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, w ktorym jedynym kryterium oceny
ofert jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, iz
zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy
zlozyli te oferty, do ztozenia w okreslonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy, o
ktorych mowa powyzej nie moga zaoferowacé cen wyzszych od kwot zaproponowanych
w ztozonych pierwotnie ofertach.

Protokot z postgpowania wraz z zestawieniem ofert ztozonych w postepowaniu zostanie
zatwierdzony przez Dyrektora Biura Stowarzyszenia.

Zadanie zostanie powierzone wykonawcy, ktorego oferta zawiera¢ bedzie najnizsza ceng
lub najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych kryteriow okreslonych w zapytaniu
ofertowym.



16. Zamowienie zostanie udzielone wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte
i ktorego oferta zostala zatwierdzona przez Dyrektora Biura Stowarzyszenia.

17. Do podpisywania umoéw wymagane jest wspoOldziatanie i podpis dwoch cztonkéw
Zarzadu, w tym Prezesa lub Wiceprezesa.

§7
1. Procedury wyboru wykonawcy, o ktorej mowa w § 6 regulaminu, nie stosuje si¢ do
zamoéwien, dla ktorych uzasadniony jest wybdr jednego, konkretnego wykonawcy, tj.

w szczegblnosci:

1) dostaw, ustug lub robo6t budowlanych, ktore z przyczyn o obiektywnym charakterze
lub z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wyltacznych moga by¢ $swiadczone tylko
przez jednego wykonawce;

2) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktorej nie mogl on przewidzie¢ lub istnieje szczegdlny charakter
zamdOwienia, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamdwienia;

3) zamoéwien w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej;

4) zamowien na ustugi szkoleniowe i doradcze;

5) zamoéwien bez wzglgdu na ich wartosé, ktorych przedmiotem sa:

a. ustugi prawnicze,
ustugi pocztowe,
ustugi bankowe 1 ubezpieczeniowe,
ustugi internetowe 1 telekomunikacyjne,
zakup czasu antenowego,
nabycie wlasnosci nieruchomosci oraz innych praw do nieruchomosci, w tym
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dzierzawy 1 najmu,

umowy z zakresu prawa pracy,

ushugi spoteczne 1 zdrowotne,

ustugi rekreacyjne, kulturalne 1 sportowe,

= (o

ustugi w zakresie ksiggowosci 1 prowadzenia ksigg rachunkowych.

Rozdzial IV
Zakupy dokonywane w ramach realizowanych projektow
§8

Zakupy dokonywane w ramach realizowanych projektow, bez wzgledu na ich wartos¢,
zarOwno w zakresie wspotfinansowania krajowego, jak 1 srodkéw wspolnotowych, a takze
pochodzacych z innych $rodkow pomocowych muszg poza warunkami okreslonymi
w Rozdziatach 11 i IIT spetnia¢ warunki wskazane w wytycznych do programow, w ramach
ktérych realizowane sg poszczeg6lne projekty jesli takowe zostaty dookreslone.



Rozdzial V
Postanowienia koncowe
§9
Rejestr udzielonych zamowien publicznych prowadzony jest przez Biuro Stowarzyszenia.
Wzo6r rejestru stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

§10

. Nadzér nad przestrzeganiem postanowien niniejszego regulaminu sprawuje Zarzad
Stowarzyszenia.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem do czynno$ci podejmowanych
przez zamawiajacego lub wykonawcow maja zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego
oraz inne przepisy obowigzujacego prawa.

Integralng cz¢$cig regulaminu sg zataczniki do regulaminu.



Zalagcznik nr 1

Do Regulaminu udzielania
zamoOwien Stowarzyszenia
Lokalna Grypa Dzialania
»Ziemia Gotyku”

Oswiadczenie Dyrektora Biura LGD Ziemia Gotyku
dotyczace zamowien o wartosci ponizej 2000,00zt

Oswiadczam, ze zamowienie nieprzekraczajace kwoty 2000,00 zt dotyczace:

zostato udzielone z zachowaniem zasad, o ktorych mowa w §2 ust. 2 oraz §3 ust. 2

Regulaminu udzielania zaméwiehn Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dzialania ,,Ziemia
Gotyku”.



Zatacznik nr 2

Do Regulaminu udzielania
zamoOwien Stowarzyszenia
Lokalna Grypa Dzialania
»Ziemia Gotyku”

Protokot z postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci powyzej 2000,00 zt

1. Wdniu...................... zaproszono do zlozenia oferty wymienionych wykonawcow:

Lp. | Nazwa Wykonawcy Adres Wykonawcy
1.
2.
3.
2. Wterminiedodnia..................... przedstawiono ponizsze oferty:
Lp. | Nazwa Wykonawcy Adres Cena netto Cena brutto | Uwagi
Wykonawcy

3. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty:

Podpis Dyrektora Biura
LGD Ziemia Gotyku



Zatgcznik nr 3
do Regulaminu

Rejestr udzielonych zaméwien

Lp

Znak sprawy

Przedmiot zamowienia




